
LOGILESS伝票出し（払込票）の操作マニュアル

① メールアドレスとパスワードを入力しログイン
② 作業を行う「組織」を選択
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LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

① サイドバーから「出荷」を選択
② 「マーチャントを選択」から作業を行う販社様を選択
③ 「出荷作業中」を選択
④ 「出荷作業グループなし」をプルダウンし、伝票出しを行うグルー
プを選択（★がついているグループは発行済み）
⑤ 「作業手順」欄内の配送方法が正しいか確認（グループ名に記載さ
れている「佐川」→「佐川急便 飛脚宅配便」「ヤマト」→「ヤマト運輸 宅
急便」「ネコポス」→「ヤマト運輸 ネコポス」）
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LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

※ 配送方法の変更が必要な場合
① 「出荷作業中」欄からチェックボックスにチェックを入れ全て選択
② 「一括処理」をプルダウン「編集」を選択
③ 「配送方法」をプルダウンし正しい配送方法に変更、処理対象の「件
数」を入力し「確定」
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LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

① 「出荷順コードを生成」を選択
② 「パターンリストをダウンロード」にチェックを入れ「確定」し「ダ
ウンロード」
③ ダウンロードしたファイル（pdf）を編集し「グループ名」を記載
し印刷（編集したファイルは上書き保存しない）
④ 「作業手順」欄内から「トータルピッキング」を選択し「ダウンロー
ド」しファイル（pdf）を印刷
⑤ 「作業手順」欄内から「CSVをダウンロード」を選択、ファイル
（csv）をダウンロード（エクスポート形式は「【福井】～自動反映」を
選択）
※ 納品書はダウンロード、印刷しない
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LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

① 「コンビニヘルパー」を起動し「参照」からファイル（csv）をアッ
プロード
② 「出力準備」を押す

5

①

②



LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

① 「プレビュー印刷」にチェックを入れ「出力」
② 「エクスポート」を選択しファイル（pdf）をダウンロード（ファ
イル名「グループ名＋請求書」）
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LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

① 払込票をプリンターにセットし「OK」を選択
② ダウンロードしたファイル（pdf）を印刷する
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LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

配送方法が「佐川」の場合
→ 伝票出し（佐川）操作マニュアルを参照（5P～）

配送方法が「ヤマト」の場合
→ 伝票出し（ヤマト）操作マニュアルを参照（5P～）
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LOGILESS伝票出し（払込票）操作マニュアル

※ ファイル（csv）の取り込み、印刷を行う際は「お客様管理ナンバー」
「お客様管理番号」順に変更する

佐川の場合
① 送り状データの取込の確認時に「お客様管理ナンバー」をクリック
し並び替えをする（番号順に並び替える）

ヤマトの場合
② 印刷内容の確認時に「印刷内容の変更（送り状種類、印刷順序）」
を選択
③ 2 番目の優先項目を「お客様管理番号」に変更（プルダウン）する
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