
年 月 日

〒 -

【 日 】

《 ★ 必 須 項 目 ★　》　※確認及び記入がない場合は差し戻しさせていただきます※

※3

日

【 】

・決裁者が所長でない場合

上記は稟議決裁

稟議決裁PDF他添付資料一式

口座開設(兼・停止解除)申込書

・予測月間取引金額100万円以上

決裁⇒入力⇒送付

所管部署 ： 営業課
申請ルート ： SGW営業所 ⇒ SGE(品川/大阪)

改訂日 ： 2020 年 4 月 3 日

申請日(西暦)： 緊急ＦＡＸ送信対応区分

申請者
社員番号

送信日 送信者

申請営業所 営業所 精算コード

登録形態

申請者名

申請者連絡先 - - 新規登録 停止解除 登録理由 移　転 取引再開

《　出　荷　場　登　録　情　報 　》　 ※　下記（手書欄）に出荷場情報を記入。顧客マスタには下記（手書欄）の出荷場情報を入力してください。
フリガナ

新規取引 新店舗増設

お客様名称

ご住所
都道
府県

市区
郡

ビル名
[階数・部屋] ※　お客様の御名刺をここへ添付　※
電話番号 - -

※1　御名刺がご用意頂けない場合は、お客様の所在を確認できる資料を添付。
「ホームページのコピー」、「会社案内」、「商品カタログ」など

支払
方法※1

振込 集金

FAX番号 - -

※2　御名刺や添付書類もご用意頂けない場合は、下記にお客様の
「署名」　と　「押印」 をお願いいたします。
御名刺や添付書類がある場合は「署名」・「押印」不要です。

CD
※口座振替は別途申請書を提出
※集金の場合は備考欄に理由を記載

締日 ※1

5日 20日

 業種業態
※1

名称

支払
予定日※1 日・支払予定10日 25日

15日 末日 支払
サイト※1

即日 当月

その他 翌月 その他【 お客様担当者
（署名）

姓 名
 決算締日
※1 月 日 月 日 月 日 月 日

配達先
区分※1. 2

 担当号車
※1 課 係

企 業 個 人

備考欄

班 号車
コース担当者

※1.未記入の場合はシステム入力値を正とします。 　※2.配達先区分欄は、個人向けの発送が50％未満の場合は「①企業」を、50％以上の場合は「②個人」を○で囲んでください。

[必須]
反社ﾁｪｯｸ

1 反社会的勢力排除規程 第3条(定義)及び第4条(基準)、手順書「様式第1」に該当しないことを確認している。
[必須]月平均予測取引金額

円

顧客案内

2

[必須]
お客様コード

不適合品（長期不在、住所不明、受取拒否）に関しては着払いでの返送を行う旨の説明を完了している。
月平均予測取引個数

3
口座振替、e飛伝Ⅱ、電子請求書の案内をしている。
振込の場合⇒振込手数料はお客様に負担いただく旨の案内をしている。 個

［必須］
回収サイト

※3

[必須]顧客代表者
フルネーム

姓 名 -

※3　月平均予測取引額、回収サイトにより、申請経路、添付書類が変わります。※決裁権限一覧を参照

送 り 状 レ イ ア ウ ト 品名・荷姿　※（縦5×横20）

ご
依
頼
主
欄

住所

会社名

TEL

伝票種類 元払 着払 現収 ジャストタイム 元払AB伝
元払ﾒｰﾙ
引受票

その他

発行枚数

処理者 入力担当者 所  長 課長/係長 申請者

Ｓ Ｇ Ｅ （品川/大阪） S G W 営 業 所

保管場所：SGW営業所/1年

回収サイトとは…締日から支払予定日までの日数のこと（例：末日締翌月末払・・・30日、25日締翌月末日払・・・35日）
決裁者が所長でない場合は、稟議申請となります。

《 送 り 状 登 録 情 報 》

決裁権限一覧を参照

※ 御名刺や添付書類もご用意頂けない場合 ※

※ご署名は直筆のみ有効となります。


